
 

 
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. 02100001/2023 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº. 027/2023 – PMC – SRP 

 
 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1 -OBJETIVO:  
 
O presente Termo de Referência tem por finalidade o Registro de Preços para futura e eventual visando 
a AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO EM GERAL, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPANEMA/PARÁ E SUAS SECRETARIAS. Conforme descrições e 
especificações apresentadas neste instrumento, bem como aquelas constantes do Edital do processo 
licitatório. 
 
2- JUSTIFICATIVA 
 

2.1 Da Contratação 
A aquisição é necessária para o bom funcionamento do que tange a arte administrativa da Prefeitura 
Municipal, Secretarias e fundos, para desempenhar atividades compatíveis para serviço público, 
operacionalizando os setores no que tange o bem comum. 
Tendo em vista a necessidade de atendimento das solicitações de diversas Unidades organizacionais da 
Prefeitura Municipal de Capanema e suas Secretarias no que se refere aquisição de materiais de 
consumo em geral para serem utilizados em diversas áreas da estrutura organizacional deste município, 
visando equipar as Unidades e utilizá-los nos trabalhos desenvolvidos naquelas áreas; 
Para dotar as unidades solicitantes dos materiais os quais irão supri-las e aparelhá-las, proporcionando 
condições para melhor desenvolver as suas atividades favorecendo a resultados mais efetivos; 
Nesse sentido a presente aquisição é imprescindível para suprir às necessidades de fornecimento 
interno do Almoxarifado, bem como para dar atendimento, de forma satisfatória, às constantes 
demandas das Unidades Organizacionais, na obtenção de materiais para o desenvolvimento das 
atividades deste município, haja vista que os materiais elencados neste Termo de Referência, 
encontram-se na condição de esgotados no estoque do Almoxarifado. 
 

2.2. Do Registro de Preços 
Justifica-se a utilização do Sistema de Registro de Preços em razão da demanda ser eventual e futura, 
sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade Setorial, levando em consideração o consumo 
diário do material pela prefeitura e suas devidas secretarias. 
O Decreto Federal nº 7.892/2013 que instituiu o Registro de Preços previu a adoção do instituto nas 
seguintes hipóteses: 

1. Quando, pelas características do bem ou serviço, houver necessidade de 
contrações frequentes.  
 

2. Quando, for conveniente a compra de bens ou a contratação de serviços para 
o atendimento a mais de um órgão ou entidade, ou programa de governo.  
 

3. Quando, pela natureza do objeto, não for possível definir previamente o 
quantitativo a ser demandado pela Administração Pública.  
 

4. Quando for conveniente a aquisição de bens com previsão de entregas 
parceladas ou contratação de serviços remunerados por unidade de medida 
ou em regime de tarefa. 

 



 

Nesse contexto, das hipóteses citadas ao norte podemos verificar que objeto em exame, se enquadra 
em todas as situações previstas pelo legislador, portanto, não resta qualquer dúvida que o Registro de 
Preços foi certamente a melhor escolha para esse tipo de contratação.  

 

Ademais, o Registro de Preços não compromete recursos financeiros, pois somente haverá a 
necessidade de disponibilizar o valor registrado no momento da aquisição.  

 

Salientamos que esta municipalidade apenas contratará, conforme a sua necessidade, os itens e nas 
quantidades que realmente forem necessárias ao pleno funcionamento e eficácia da ações de 
infraestrutura da máquina administrativa. 
 

O uso do Sistema de Registro de Preços se justifica pela necessidade de aquisições frequentes e pelas 
vantagens oferecidas pelo sistema de registro de preços para aquisição de bens e serviços comuns. 
 

O modo de julgamento das propostas deverá ser por item, com o objetivo de aumertar a participação e 
competitividade.  
 
3- ESTIMATIVA DE QUANTIDADE: 
3.1 A quantidade máxima e mínima estimada a serem adquiridas pelos órgãos participantes do certame, 
durante a vigência da Ata de Registro de Preços, é fixada de acordo com o Anexo II  
3.2 A existência de preços registrados não obrigará a Administração a firmar contratações que deles 
poderão advir, facultada a realização de licitação específica ou a contratação direta para a aquisição 
pretendida nas hipóteses previstas na Lei Federal nº. 8.666/93, mediante fundamentação, assegurando-
se ao beneficiário do registro a preferência de fornecimento em igualdade de condições. 
 
4- DA EXECUÇÃO 
4.1. O objeto dever ser entregue nos locais indicados pelos órgãos requisitantes,  de Segunda a Sexta- 
Feira das 08h00 às 14h00. 
4.2. A entrega dos equipamentos e materiais deverá ser de URGENTE NO MENOR PRAZO, não 
podendo ser superir a 15 (quinze) dias, consoante a ordem de fornecimento. 
4.3. Serão admitidos dilação do prazo de entrega mediante aprovação, por parte da administração, da 
justificativa apresentada pela Contratada. 
 
1.  DAS CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 
5.1. A Contratada deverá fornecer os produtos de acordo com a solicitação da Contratante, através de  
ordens de fornecimento, consubstanciadas em ofícios, que deverão conter data de expedição, 
quantidade pretendida, local e prazo para entrega, preços unitário e total, carimbo e assinatura do 
responsável pela requisição. 
5.2. O prazo previsto para entrega deverá observar o subitem 4.1. deste Termo de Referência. 
5.3. Os produtos deverão ser entregues nos locais indicados pelos órgãos requisitantes. Os materiais 
entregues deverão vir acompanhadas da documentação fiscal, juntamente com cópia da Nota de 
Empenho/Ordem de Fornecimento, no horário das 08h00 às 14h00. 
5.4. Os produtos deverão ser entregues acondicionados adequadamente em embalagens originais, 
contendo: procedência, marca, prazo de validade, entre outros (no que couber), e de acordo com a 
legislação em vigor, observadas as suas especificações. 
5.5. Os produtos deverão ter, na data da entrega, no mínimo 80% (oitenta por cento) do seu prazo de  
validade ainda por vencer, com a data de validade impressa em cada item. 
5.6. Todas as despesas com transportes correrão por conta da contratada. 
5.7. Os órgãos requisitantes poderão se recusar a receber o objeto contratado, caso esteja em 
desacordo com a proposta  apresentada pela empresa contratada, fato este que será devidamente 
caracterizado e comunicado à empresa, sem que a esta caiba direito a indenização; 
 
2. DO RECEBIMENTO DO OBJETO 



 

6.1. O(s) objeto(s) serão recebidos nos termos do art. 73, inciso II e seus parágrafos, da Lei nº 8.666/93. 
2.1.1 Pelo servidor responsável no ato da entrega; 

a) Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificação da conformidade 
dos mesmos com as especificações requeridas neste documento; 

b) Definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente 
aceitação, no prazo de até 03 (três) dia úteis. Só então será atestada a nota fiscal. 
6.2. Serão recusados os materiais que apresentarem inadequados ou cujas especificações não atendam 
às descrições do objeto contratado. 
6.3. O ato de recebimento dos produtos, não importa em sua aceitação. A critério da Contratante, os 
produtos fornecidos serão submetidos à verificação. Cabe a Contratada a substituição dos produtos que 
vierem a ser recusados, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da solicitação. 
6.4. Os produtos deverão atender aos dispositivos da Lei nº 8.078/90 (Código de Defesa do 
Consumidor) e às demais legislação pertinentes. 
6.5. Os produtos deverão ser acondicionados conforme praxe do fabricante devendo garantir proteção 
durante transporte e estocagem, constando a identificação do produto e demais informações exigidas 
na legislação em vigor. 
 
3. DA GARANTIA 
7.1. A garantia, quanto às qualidades específicas e aplicações dos itens deste Termo de Referência, 
deverá obedecer à estipulada pelos respectivos fabricantes, sem prejuízo das garantias e direitos legais 
inscritos no Código de Defesa do Consumidor – CDC, não podendo ser inferior a 01(um) ano. 
7.2. A(s) empresa(s) deverão, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas e às suas expensas,  proceder à 
substituição, troca ou reposição dos materiais que porventura forem entregues com defeito, 
danificados, ressecados ou não compativeis com as especificações deste Termo de Referência. 
 
4. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: 
8.1. Entregar o objeto deste Termo de Referência na forma e prazo acima estabelecidos, mediante 
apresentação da Notas Fiscais devidamente preenchidas, constando detalhadamente as informações 
necessárias, conforme proposta da empresa contratada; 
8.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições de consumo, em estrita observância às 
especificações deste Termo de Referência; 
8.3. Assumir a responsabilidade por toda a logística de entrega; 
8.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciários e comerciais resultantes da 
execução do contrato; 
8.5. Entregar o objeto do contrato nas condições pactuadas neste documento; 
8.6. Providenciar a correção das deficiências, falhas ou irregularidades constatadas pela Contratante 
na entrega do objeto; 
8.7. Responder por danos causados diretamente à Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua 
culpa ou dolo, quando da execução do contrato; 
8.8. Acatar as orientações da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalização, 
prestando esclarecimentos solicitados e atendendo às reclamações formuladas; 
8.9. Manter todas as condições de habilitação aferidas no processo de contratação durante a vigência 
do contrato; 
8.10. Cumprir as demais disposições contidas neste Termo de Referência. 
8.11. Garantir a qualidade dos produtos e a regularidade do fornecimento 
8.12. Em relação ao item 02, a empresa contratada deverá dar treinamento aos Técnicos em 
Radiologia para o uso do sistema de digitalização e do sistema de impressão de filmes. 
 
9- DA CONTRATANTE: 
9.1 Emitir Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento; 
9.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela empresa contratada, de acordo 
como os termos deste documento; 



 

9.3 Reservar local apropriado para o recebimento do objeto deste documento; 
9.4 Ter pessoal disponível para o recebimento do objeto no horário previsto neste documento; 
9.5 Receber o objeto de acordo com as especificações descritas neste documento; 
9.6 Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas dependências da Contratante para 
entrega do objeto deste Termo de Referência, desde que uniformizados e identificados com crachá; 
9.7 Efetuar o pagamento nas condições e preço pactuados; 
9.8 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no 
objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido, sem prejuízo das penalidades 
cabíveis; 
9.9 Acompanhar e fiscalizar a execução contratual, por intermédio de representante especialmente 
designado; 
9.10 Aplicar à Contratada as penalidades regulamentares contratuais. 
 
10 FORMA DE PAGAMENTO:  
10.1 O pagamento será efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo efetivamente 
executado, através de depósito bancário em conta corrente fornecida pela contratada, em até 30 
(trinta) dias, contados da apresentação de requerimento, nota fiscal, recibo e certidões necessárias, 
devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante. 
10.2 Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstância que desaprove a liquidação, 
o pagamento será sustado, até que sejam tomadas as medidas saneadoras necessárias. 
10.3 Os pagamentos podem ser realizados com recursos próprios e/ou com recursos de convênios. 
 
11 DAS CONDIÇÕES GERAIS 

11.1 O produto ofertado pela CONTRATADA deverá atender ás exigências de qualidade, observados 
os padrões e normas preconizados pelos órgãos competentes de controle de qualidade industrial – 
ABTN, INMETRO, etc; atentando-se o proponente, principalmente para as prescrições contidas no art. 
39, VIII, da Lei nº 8.078/90 (Código de Defesa do Consumidor). 

11.2 Qualquer tolerância da Administração Pública quanto a eventuais infrações não implicará 
renúncia a direitos e não pode ser entendida como aceitação, novação ou precedente. 

11.3 Cumprir e fazer cumprir, todas as diretrizes, normas, regulamentos impostos por este Termo de 
Referência. 

11.4 A Contratada se obriga a aceitar acréscimos ou supressões nas quantidades inicialmente previstas 
respeitando os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alterações, tendo como base os preços 
constantes da (s) proposta (s) Contratada (s), diante de necessidade comprovada da Administração. 

11.5 Nenhuma reivindicação adicional de pagamento ou reajustamento de preços será 
considerada. 
 
 

ANEXO A 
 

N/O 
CAT 
MAT 

DESCRIÇÃO UND 
QUANT. 

MIN 
QUANT. 

MÁX 

1 462268 

Agenda executiva- :agenda, tipo: anual, revestimento 
capa: couro sintético, quantidade folhas:386 un, 
gramatura:70 g/m2, comprimento:192 mm, largura:135 
mm, características adicionais: conforme modelo do órgão, 
cor capa: preta, material: papel. 

UND 93 116 



 

2 466012 

Fita adesiva, material: papel especial acid-free, tipo: 
autoadesiva, largura:2,5 cm, comprimento:39,62 m, cor: 
incolor, aplicação: restauração de livros e documentos, 
características adicionais: livre ácido e solventes. 

UND 510 639 

3 394480 

Almofada para carimbo: Almofada carimbo\, material 
caixa: plástico\ material almofada: esponja absorvente 
revestida de tecido\, tamanho:nº3\, cor: azul \, tipo: 
entintada\, comprimento:12 cm\, largura: 8cm. 

UND 256 320 

4 289329 
Apagador para quadro branco-Apagador quadro branco, 
material base: feltro, material corpo: plástico, 
comprimento:15 cm, largura:6 cm. 

UND 206 257 

5 430290 

Apontador para lápis: Apontador lápis\, material: 
termoplástico\, tipo: escolar\, cor: variada\, tamanho: 
médio\, quantidade furos:1\, características adicionais: com 
depósito. 

UND 632 789 

6 230566 
Alfinete de segurança :Alfinete segurança\, material: aço\, 
tamanho:1\, tratamento superficial: cromado. 

CX 89 111 

7 447930 

Bloco de recado autoadesivo, Bloco recado\, material: 
papel\, cor: amarela\, largura:38 mm\, comprimento:51 
mm\, características adicionais: autoadesivo\, removível\, 
post-it\, quantidade folhas:100 um. 

BL 184 230 

8 363968 
Bobina calculadora de mesa: Bobina máquina calcular, 
material: papel apergaminhado, gramatura:75 g/m2, cor: 
branca, largura:57 mm, comprimento:30 m.    

UND 186 233 

9 486054 

Borracha apagador: Borracha pagadora escrita, material: 
borracha, comprimento:53 mm, largura:18 mm, altura:8 
mm, tipo: macia, aplicação: para lápis e tinta. Caixa com 40 
unid. 

CX 172 214 

10 445317 
Baqueta: Peças e acessórios instrumento musical, tipo: 
baqueta, aplicação: bateria, características adicionais: 
ponta madeira. 

UND 40 50 

11 602196 
Balão Liso: Balão festa, material: borracha natural, látex, 
cor: liso, c/ cor variada, tamanho: nº 7. 

PCT 840 2050 

12 447178 

Bandeiras oficiais: País, Estado, Município: Bandeira 
institucional, material: poliéster, comprimento:120 cm, 
largura:80 cm, características adicionais: para hasteamento 
em mastro. 

UND 85 106 



 

13 380622 

Caderno 1/4 Caderno: material: celulose vegetal\, material 
capa: capa dura\, quantidade folhas:96 fl\, 
comprimento:210 mm\, largura:148 mm\, características 
adicionais: folhas pautadas\, brochura\, costurado ¼. 

UND 1296 1620 

14 441223 

Caderno com 200 folhas: Caderno, material: papel ofsete, 
material capa: capa dura, quantidade folhas: 200 fls, 
comprimento:240 mm, largura:170 mm, características 
adicionais: personalizado, impressão 4x1, acabamento wire-
o. 

UND 952 1190 

15 413165 
Caderno com 200 folhas: Caderno\, material: celulose 
vegetal\, material capa: capa dura\, quantidade folhas:200 
fl\, comprimento:200 mm\, largura:275 mm. 

UND 1224 1530 

16 274934 

Caderno de caligrafia: Caderno, material: celulose vegetal, 
material capa: papelão, apresentação: brochura, 
quantidade folhas:40 fls, comprimento:150 mm, 
largura:210 mm, tipo: pedagógico, caligrafia. 

UND 1652 2065 

17 602027 

Caixa arquivo morto de papelão :Caixa arquivo, material: 
papelão, onda simples. Dimensão (c x l x a):140 x 240 x 360 
mm. Cm, cor: pardo, impressão: com campo para 
identificação, características adicionais: apresentação em 
unidade. 

UND 1212 1515 

18 336564 

Caixa Correspondência tripla :Caixa correspondência, 
material: acrílico, cor: fumê, tipo: tripla, comprimento:370 
mm, largura:260 mm, altura:50 mm, características 
adicionais: articulação em acrílico. 

UND 112 140 

19 483446 

Caixa p/ arquivo morto: Pasta arquivo, material: plástico 
corrugado, tipo: caixa, largura:245 mm, altura:350 mm, cor: 
azul, características adicionais: desmontável, tamanho: 
ofício, aplicação: arquivo de documento. 

UND 1524 1905 

20 462280 

Calculadora de mesa: Calculadora eletrônica, número 
dígitos:12 un, tipo: mesa (4 operações básicas), fonte 
alimentação: pilha aa, características adicionais: visor LCD 
com inclinação, cálculo de porcentagem. 

UND 190 237 

21 472071 

Calculadora elétrica de mesa: Calculadora eletrônica, 
número dígitos:14 un, tipo: mesa, fonte alimentação: 
eletricidade/bivolt, características adicionais: impressão 
térmica bicolor, LCD. 

UND 15 19 

22 432816 

Caneta esferográfica Caneta esferográfica, material: acrílico 
transparente, quantidade cargas:1 un, material ponta: 
esfera de tungstênio, tipo escrita: fina, cor tinta: preta, 
características adicionais: corpo sextavado e tampa 
ventilada. Caixa com 50 unidades. 

CX 306 383 



 

23 432229 

Caneta esferográfica Caneta esferográfica\, material: 
plástico reciclado\, quantidade cargas:1 un\, material 
ponta: aço inoxidável com esfera de tungstênio\, tipo 
escrita: média\, cor tinta: vermelha\, características 
adicionais:1\,0mm. Caixa com 50 unidades. 

CX 235 294 

24 462546 

Caneta esferográfica Caneta esferográfica\, material: 
plástico\, quantidade cargas:1 un\, material ponta: aço 
inoxidável com esfera de tungstênio\, tipo escrita: média\, 
cor tinta: azul. Caixa com 50 unidades. 

CX 346 433 

25 464772 
CANETA HIDROGRÁFICA, Caneta hidrográfica, material: 
plástico, material ponta: porosa, espessura escrita: média, 
cor carga: variada. 

CX 228 285 

26 477113 

Caneta marca texto, Caneta marca-texto, material: plástico, 
tipo ponta: chanfrada, cor: fluorescente amarela, tipo: base 
água, características adicionais: secagem rápida. Caixa com 
12 unidades. 

CX 195 243 

27 441320 
Caneta para Tecido: Caneta hidrográfica, material: plástico, 
material ponta: poliéster, espessura escrita: grossa, cor 
carga: variada, aplicação: tecido. 

UND 111 139 

28 200656 

Caderno brochura: Caderno, material: celulose vegetal, 
material capa: cartolina, apresentação: brochura, 
quantidade folhas:200 fls, comprimento:210 mm, 
largura:150 mm. 

UND  856 1070 

29 464924 
Capa para encadernação Capa encadernação, material: 
PVC, tipo:A4, cor: cristal, formato:210 x 297 mm. Cristal 
com 100 unidades. 

 PCT 246 307 

30 400545 

Capa para encadernação: Capa encadernação\, material: 
PVC - cloreto de polivinila\, tipo:A4\, cor: preta\, 
formato:210 x 297 mm\, transmitância: fosco\, 
características adicionais: sem furo. 

PCT 246 307 

31 288944 
Cartolina dupla face: Papel cartolina, material: celulose 
vegetal, gramatura:180 g/m2, cor: diversas, 
comprimento:660 mm, largura:500 mm. 

UND 2560 3200 

32 483430 

Clip para papel nº 1/0 –Clipe, tratamento superficial: 
galvanizado, aplicação: material de expediente, 
tamanho:1/0, material: arame de aço, formato: paralelo. 
Caixa com 100 unidades. 

CX 596 745 

33 463460 

Clip para papel nº 2/0 – Clipe, tratamento superficial: 
galvanizado, aplicação: fixar papéis e similares, 
tamanho:2/0, material: arame de aço, formato: paralelo. 
Caixa com 100 unidades. 

CX 1388 1735 

34 483431 

Clip para papel nº 3/0 – Clipe, tratamento superficial: 
galvanizado, aplicação: material de expediente, 
tamanho:3/0, material: arame de aço, formato: paralelo. 
Caixa com 100 unidades. 

CX 1423 1779 



 

35 367973 

Clip para papel nº 4/0 –Clipe, tratamento superficial: 
niquelado, aplicação: fixar papéis e similares, tamanho:4/0, 
material: aço carbono, formato: paralelo. Caixa com 100 
unidades. 

CX 875 1093 

36 483432 

Clip para papel nº 6/0 –Clipe, tratamento superficial: 
galvanizado, aplicação: material de expediente, 
tamanho:6/0, material: arame de aço, formato: paralelo. 
Caixa com 100 unidades. 

CX 913 1141 

37 458597 
Clip para papel nº 8/0 – Clipe, tratamento superficial: 
galvanizado, tamanho:8/0, material: arame de aço, formato: 
paralelo. Caixa com 100 unidades. 

CX 969 1211 

38 478199 

Cola plástica branca: Cola\, composição: base água\, cor: 
branca\, aplicação: papel\, couro e tecido\, características 
adicionais: lavável e atóxica\, tipo: líquido\, apresentação: 
embalagem 100 g. 

FR 502 627 

39 359889 
Cola branca: Cola, cor: branca, aplicação: papel, 
características adicionais: instantânea, tipo: líquido, frasco 
1,00 L. 

UND 392 490 

40 
335529/ 
295632 

Cola de isopor: Cola, composição: polivinil acetato - PVA, 
cor: incolor, aplicação: isopor, características adicionais: 
lavável, não tóxica, tipo: líquido. Tubo 90,00 g. 

UND 664 830 

41   

Cola de Silicone: Cola de silicone 100g - Cola de silicone 
líquida para artesanato, incolor e possui alta viscosidade. 
Indicada para trabalhos artísticos. Embalagem contendo 
100g. Contendo selo do Inmetro. 

CX 385 480 

42 314892 

Corretivo líquido -Corretivo líquido, material: base d'água - 
secagem rápida, apresentação: frasco, aplicação: papel 
comum, volume:18 ml, características adicionais: com 
diluente. Caixa 12,00 Und. 

CX 264 330 

43 319535 
Estojo Escolar: Estojo, material: PVC, comprimento:20 cm, 
largura:8 cm, características adicionais: zíper e sem 
impressão, cor: transparente. 

 UND 1608 2010 

44 464717 
Envelope, material: offset, modelo: saco padrão, tamanho (c 
x l):176 x 250 mm, cor: branco, gramatura:90 g/m2, 
características adicionais: impressão personalizada. 

UND 3228 4035 

45 472837 

Envelope Branco 240 x 340mm. Características do Produto. 
Envelope de papel Kraft, ideal para transportar e armazenar 
documentos em geral. Especificações: Envelope Kraft branco 
90g/m². Dimensões: 240 x 340mm 

UND 3980 4975 

46 
470005/ 
468312 

Envelope Branco: Envelope, material: offset, modelo: saco 
padrão, tamanho (c x l):310 x 410 mm, cor: branco, 
gramatura:80 g/m2. 

UND 700 880 

47 473178 
Envelope: Envelope, material: Kraft, modelo: saco comum, 
tamanho (c x l):360 x 260 mm, cor: parda, gramatura:90 
g/m2. Pacote com 100 unid. (tamanho grande) 

PCT 140 175 



 

48 459310 
Envelope: material: Kraft, modelo: saco padrão, tamanho (c 
x l):176 x 250 mm, cor: parda, gramatura:80 g/m2., pacote 
com 100 unid. (tamanho pequeno). 

PCT 144 180 

49 470836 
Envelope em papel Kraft tipo saco, na cor parda, gramatura 
80g/m², medindo 229x324mm, pacote com 100 unid. 
(tamanho médio). 

PCT 144 180 

50 411771 

Estilete largo18mm: Estilete, tipo: lâmina retrátil, 
espessura:18 mm, material corpo: plástico, características 
adicionais:1 trava automática e 1 trava manual. Caixa com 12 
unidades 

CX 130 162 

51 471415 
Estilete, Em Corpo Plástico, Com Lâmina Inoxidável Estreita, 
Medindo 9 Cm X 0,9 Cm, Graduável E Com Trava De 
Segurança, caixa com 12 unidades. 

CX 77 97 

52 
429012/ 
405486 

Extrator de grampo: Extrator grampo, material: metal, tipo: 
espátula, tratamento superficial: niquelado. 

UND 398 496 

53 458596 
Elástico super. resisitente,100% flexível, a base de látex 
reforçado, embalagem de 1kg, aproximadamente 1.200 
unidades. 

PCT 57 71 

54 471013 
Esteira para caixa e tarol: Esteira caixa clara, material: aço, 
dimensões:14 pol., aplicação: tarol. 

UND 40 50 

55 445492 
Espiral encadernação, material: Pvc - cloreto de polivinila, 
diâmetro:17 mm, comprimento:330 mm, quantidade 
folhas:100 Und. 

UND 80 98 

56 34173 Espiral até 200 folhas UND 80 98 

57 485968 
Fita adesiva: material: polipropileno biorientado, tipo: 
transparente, largura:50 mm, comprimento:33 mm. 

UND 776 970 

58 483743 
Fita dupla face: Fita adesiva, material: papel, tipo: dupla 
face, largura:48 mm, comprimento:30 m, cor: branca. 

UND 507 634 

59 607810 
Fita adesiva: material: borracha, tipo: dupla face, largura:12 
cm, comprimento:30 m, cor: branca, rolo 30,00 m. 

UND 300 376 

60 302880 
Fita corretiva :Corretivo fita, material: base de poliacrilato, 
comprimento:6 m, largura:5 mm, aplicação: apagar caneta 
esferográfica. 

UND 40 50 

61 461963 
Fita de papel crepe: Fita adesiva, material: crepe, tipo: 
monoface, largura:18 mm, comprimento:50 m. 

ROLO 305 382 

62 481049 
Fita sinalização: Fita sinalização, características adicionais: 
formato cores em diagonal, zebrada, cor: preta e amarela, 
comprimento:200 m, largura:7 cm. 

ROLO 40 50 

63 452878 
Fita    adesiva: Fita adesiva, material: crepe, tipo: 
monoface, largura:25 mm, comprimento:50 m. Rolo 50 m. 

ROLO 448 560 

64 278973 
Fita adesiva: Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 
largura:50 mm, comprimento:50 m, cor: branca, aplicação: 
multiuso. Rolo 50,00 m 

ROLO 368 460 



 

65 350646 
Fita adesiva: Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 
largura:19 mm, comprimento:50 m, cor: branca, aplicação: 
multiuso. Rolo 50 m 

ROLO 248 310 

66 279026 
Fita adesiva, Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 
largura:19 mm, comprimento:30 m, cor: bege, aplicação: 
multiuso. 

ROLO 248 310 

67 304984 
Folha de borracha EVA Papel emborrachado, material: 
borracha EVA, comprimento:60 cm, largura:40 cm, 
espessura:2 mm, padrão: liso, cor: variada. 

FL 9568 11960 

68 434953 
Folha de borracha EVA: Papel emborrachado, material: 
borracha EVA, comprimento:60 cm, largura:40 cm, 
espessura:2 mm, padrão: glitterizado, cor: variada. 

FL 928 11660 

69 430993 
Folha EVA: Papel emborrachado, material: borracha EVA, 
comprimento:60 cm, largura:40 cm, espessura:0,50 mm, 
padrão: decorado. 

FL 2224 2780 

70 483458 
Folhas de isopor: Folha isopor, comprimento:1 m, 
largura:50 cm, espessura:20 mm, características adicionais: 
tipo 2f 

FL 1008 1260 

71 233840 
Folhas de isopor, de 50 cm de largura x 1 metro de 
comprimento x 25 milímetros de espessura. 

FL 1008 1260 

72 422780 
Folhas de isopor, de 50 cm de largura x 1 metro de 
comprimento x 30 milímetros de espessura. 

FL 288 360 

73 602491 

FRAGMENTADORA PAPEL - Capacidade Fragmentação: 25 
FL Tensão Motor: 220 V, Velocidade Operação: 3,5 M/MIN 
Abertura: 310 MM, Capacidade Lixeira: 100 L, Potência: 
Mínima De 900 W Tipo: Automática Características 
Adicionais: Fragmenta Clips, Grampos, Cds E Cartões Pvc, 
Rodin Nível Ruído: Até 60 DB. 

 UND 10 13 

74 440632 

Grampeador manual (tipo pistola) estrutura em aço, para 
fixação de materiais em madeira, tais   como, tecido, 
plástico, papel, entre outros. Para trabalhos em tapeçaria, 
estofados, montagem de cenários, decorações, festas 
infantis, serigrafia, artesanato, tela de pintura. Compatível 
com grampos 106/4,106/6, 106/8, regulagem de pressão 
com mola, altura 145 mm, largura 30 mm, comprimento 
187 mm, peso 0.522kg capacidade de carregar 63 grampos 
tipo rocama 

UND 211 264 

75 433777 
Grampeador: Grampeador, tratamento superficial: 
pintado/cromado, material: plástico ABS, tipo: mesa, 
capacidade:25 fl, tamanho grampo:26/6. 

UND 478 598 

76 438601 
Grampeador: material: metal, tipo: alicate, capacidade:30 
fl, tamanho grampo:26/6, características adicionais: apoio 
emborrachado. 

UND 478 598 



 

77 254895 
Grampo 106/8, Grampo grampeador, material: metal, 
tratamento superficial: cobreado, tamanho:106/8. Caixa 
com 5000 unidades 

CX 120 150 

78 
425226/ 
394527 

Grampo 26/6 cobreado, fabricado com arame de aço com 
tratamento antiferrugem, com 1.000 unidades. 

CX 905 1132 

79 
358512/ 
356448 

Grampo 26/8 cobreado, fabricado com arame de aço com 
tratamento antiferrugem, com 5.000 unidades. 

CX 296 370 

80 371956 

Grampo para pasta tipo trilho Grampo pasta, material: 
plástico polipropileno, apresentação: trilho, 
comprimento:80 mm, características adicionais: capacidade 
200 folhas, cor: branca. 

CX 286 358 

81 348239 
 Lâmina estilete, material: aço, largura:18 mm, aplicação: 
estilete retrátil, comprimento:100 mm 

UND 175 218 

82 428204 
Lápis preto, material corpo: madeira de manejo 
sustentável, dureza carga: b, formato corpo: sextavado, 
material carga: grafite preto nº2. Caixa 50 Und. 

CX 122 153 

83 
368747/ 
409973 

Lápis de cor, material: madeira, cor: diversas, formato: 
hexagonal, características adicionais: lápis de cor 
aquarelavel. Caixa 12 Und. 

CX 467 584 

84 463253 
Livro ata: material: papel cartão, quantidade folhas:200 un, 
comprimento:330 mm, largura:220 mm, características 
adicionais: ata com folhas numeradas. 

UND 308 385 

85   

Livro de ponto: Livro de ponto, 2 assinaturas, contendo 100 
folhas, formato 218x319mm, capa e contra capa: papelão 
697 gr/m, revestidas por papel off set 120gr/m folhas 
internas: papel off set 63gr/m, contendo 100 folhas cada. 1 
ao 5 ano livro tamanho grande. 

UND 280 350 

86 483473 

Livro Protocolo: Livro protocolo, quantidade folhas:104 un, 
comprimento:216 mm, largura:154 mm, tipo capa: dura, 
material capa: papelão 820 g/m2 revestido papel Couchê, 
gramatura folhas:63 g/m2, material folhas: papel ofsete. 

UND 292 366 

87 428787 

Marcador de Página Autoadesivo, Marcador página, 
material: filme polipropileno, cor: amarela, azul, verde, 
vermelha, rosa, largura:12 mm, comprimento:43 mm, 
características adicionais: bidirecionado 40 folhas. 

UND 122 153 

88 377523 
Palito de churrasco: Palito, material: madeira, 
comprimento:30 cm, aplicação: churrasco, largura:2 cm. 
Pacote 100 um 

PCT 456 570 

89 432392 

Palito de Picolé: Palito, material: madeira, comprimento:10 
cm, aplicação: picolé, características adicionais: certificação 
ambiental, tipo: pontas redondas, cor: variada.  Pacote 
100un. 

PCT 465 582 



 

90   
Papel A4 reciclado: Papel para impressão formatado, tipo: 
reciclado, tamanho (c x l):297 x 210 mm, gramatura:75 
g/m2, cor: natural. 

RESMA 2800 3500 

91 414973 
Papel Almaço, material: celulose vegetal, gramatura:65 
g/m2, comprimento:297 mm, tipo: com pauta e margem, 
largura:210 mm, cor: branca. Pacote 400,00 fls. 

PCT 900 1120 

92 461889 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite 
/apergaminhado /ofício, tamanho (c x l):297 x 210 mm, 
gramatura:75 g/m2, cor: branco, característica adicional: 
alvura superior. 

RESMA 7620 9520 

93 270234 
Papel Alcalino: Papel desenho, cor: branca, gramatura:120 
g/m2, tamanho:a3. Caixa 50,00 fls. 

PCT 220 570 

94 467193 
Papel carbono, material: película poliéster, aplicação: escrita 
manual, tipo: monoface, comprimento:356 mm, largura:216 
mm, cor: azul. Caixa 100,00 fls. 

CX 192 240 

95 412259 
Papel cartão 210g: Papel cartão, material: celulose vegetal, 
gramatura:240 g/m2, largura:50 cm, cor: variada, 
comprimento:70 cm. 

FL 3864 4830 

96 417237 
Papel Celofane: Papel celofane, comprimento:100 cm, 
largura:85 cm, cor: variada, aplicação: trabalhos educativos, 
gramatura:18 g/m2. 

FL 540 675 

97 429466 
Papel Color-set: Papel color set, cor: variada, 
comprimento:66 cm, largura:48 cm, gramatura:110 g/m2 

FL 464 580 

98 386975 
Papel vegetal: Papel vegetal, material: celulose vegetal, 
gramatura:110 g/m2, formato:a4, comprimento:297 mm, 
largura:210 mm 

 RESMA 40 50 

99   

Papel contínuo 2 vias: Elaborado com materiais de altíssima 
qualidade e proporciona uma ótima experiência em termos 
de impressão, especialmente pelo fato de proporcionar uma 
alta durabilidade aos seus registros. Micro serrilhado; Com 
carbono; 2 vias; Branco;1500 jogos/3000 folhas. 

CX 48 60 

100 461788 
Papel Couchê: Papel para impressão formatado, tipo: 
Couchê, tamanho (c x l):297 x 210 mm, gramatura:180 g/m2, 
cor: branco. Embalagem 50,00 fls. 

CX 203 254 

101 417233 
Papel crepom Papel crepom, material: celulose vegetal, 
gramatura:18 g/m2, comprimento:2 m, largura:48 cm, cor: 
variada. Caixa 20,00 rolos. 

CX 1068 1335 

102   
Papel Dupla Face cores sortidas: Tamanho: A4 (21 cm x 29,7 
cm); Quantidade: 20 folhas, 04 folhas de cada cor; 
Gramatura: 150g. 

CX 808 1010 

103   
Papel fotográfico: alto brilho, 270gr A4 (210x297mm), de 
alta definição para impressão de brilho em superfície lisa, 
embalagem com 50 folhas fotografias digitais com alto. 

CX 1283 1604 

104   
Papel Jornal: Características :Papel Jornal; Embalagem: 500 
folhas Gramatura:48.8g; Dimensões: 215x 315mm. 

RESMA 979 1224 



 

105   
Papel Madeira, Papel madeira cor palha: papel madeira 
tamanho a4, com 180g/m², pacote com 50 folhas. 

FL 627 784 

106   
Papel quadriculado resma: Especificações: Papel almaço, 
resma com 50 folhas A4 Gramatura: 56 gr, Quadriculado 

RESMA 90 113 

107   
Papel laminado, 49x59, impresso com cores vivas e de brilho 
intenso proporcionando excelente aspecto visual com 
gramatura de 60gr / m2, cores diversas. 

UND 1478 1848 

108   
Papel 40 Kg: Papel 40 kg, dimensões da folha 66x96 cm. 
Gramatura: 110 g/m² 

UND 1008 1260 

109   
Papel Micro ondulado: Papel Micro ondulado Medida: 50cm 
x 80cm. 

FL 608 760 

110   
Papel Seda: Características do Produto: O papel de seda é 
maleável. Serve para trabalhos escolares, artesanais e 
decorações em geral. Dimensões: 48x60cm; 18g/m. 

FL 592 740 

111   

Papel vergê 180g, tamanho a4 (210 x 297 mm), textura 
marca d’agua lembrando papel artesanal antigo 
confeccionado com telas de bambu, excelente estabilidade 
da cor do papel e impressão, grande resistência a luz e 
temperaturas altas, pacote com 50 folhas na cores diversas. 

PCT 174 218 

112 360268 
Papel camurça :Papel camurça, material: celulose vegetal, 
gramatura:60 g/m2, comprimento:60 cm, largura:40 cm, 
cor: variadas. 

FL 2584 3230 

113 483585 
Pasta Arquivo Morto: Especificações: Pasta arquivo, 
material: plástico, cor: azul, tamanho:330 x 240 mm, 
características adicionais 2:conforme modelo do órgão. 

UND 2128 2660 

114 243725 

Pasta arquivo tipo AZ, Pasta arquivo, material: papelão 
prensado, tipo: az, largura:240 mm, lombada: larga, cor: 
preta, prendedor interno: ferragem removível com 2 furos, 
características adicionais: revestimento plástico, bolsa 
plástica transparente, comprimento:340 mm, tamanho: 
ofício 

UND 1604 2005 

115 335350 

Pasta Classificadora Transparente - Pasta arquivo, material: 
plástico transparente, tipo: classificadora, largura:245 mm, 
altura:340 mm, características adicionais 2:grampo trilho 
plástico. 

UND 572 715 

116 419951 
Pasta com Ferragem Simples: Material; Cartão Duplex 
240gm Plastificado; Medidas da Pastas; 33 cm de 
Comprimento; 23 cm de Altura. 

UND 520 650 

117 356684 
Pasta para canaleta: Pasta arquivo, material: plástico 
transparente, tipo: com canaleta, cor: incolor, tamanho:A4. 

UND 744 930 

118 464326 
Pasta Polionda: Pasta arquivo, material: polipropileno, tipo: 
abas e elástico, cor: variada, gramatura:180 g/m2, tamanho: 
ofício 

UND 1104 1380 



 

119 451656 

Pasta em Polionda, Pasta arquivo, material: plástico 
corrugado flexível translúcido, tipo: abas e elástico, 
largura:276 mm, altura:380 mm, lombada:40 mm, cor: 
cristal, aplicação: arquivo de documento 

UND  1312 1640 

120 451656 

Pasta Suspensa :Pasta arquivo, material: papel Kraft, tipo: 
suspensa, largura:240 mm, altura:360 mm, cor: palha, 
características adicionais: com mola e visor, gramatura:300 
g/m2. 

UND 1984 2480 

121 310751 

Pasta sanfonada: Pasta arquivo, material: plástico, tipo: 
sanfonada, largura:210 mm, altura:297 mm, cor: incolor, 
tamanho:a4, características adicionais 1:12 divisões, 
fechamento com elástico. 

UND 624 780 

122 483447 

Pasta elástico: Pasta arquivo, material: polipropileno 
transparente, tipo: com abas, largura:232 mm, altura:332 
mm, cor: cristal, características adicionais: com elástico, 
tamanho: ofício, aplicação: material de expediente e 
escritório. 

UND 1344 1680 

123 419859 

Pilha alcalina – Pilha, tamanho: pequena, modelo: AA, 
características adicionais: não recarregável, sistema 
eletroquímico: alcalina, tensão nominal:1,5 v.  Embalagem 4 
und. 

PCT 1000 1122 

124 419860 

Pilha alcalina –Pilha, tamanho: palito, modelo: AAA, 
características adicionais: não recarregável, sistema 
eletroquímico: alcalina, tensão nominal:1,5 v. Embalagem 4 
und. 

PCT 1000 1242 

125 374364 
Pilha alcalina – Pilha, tamanho: média, modelo: C, sistema 
eletroquímico: alcalina, tensão nominal:1,5 v. Embalagem 2 
Und. 

PCT 1000 1020 

126 419861 

Pilha alcalina – Pilha, tamanho: grande, modelo: D, 
características adicionais: não recarregável, sistema 
eletroquímico: alcalina, tensão nominal:1,5 v. Embalagem 2 
Und. 

PCT 1000 1320 

127 322757 
Pilha tipo bateria 9V -Pilha, tamanho: média, sistema 
eletroquímico: alcalina, tensão nominal:9 v. 

UND 73 92 

128 394476 

Pincel atômico: Pincel atômico, material: plástico, tipo 
ponta: feltro, tipo carga: recarregável, cor tinta: azul, 
características adicionais: diâmetro da ponta: 6 mm. Caixa 12 
Und. 

CX 95 119 

129 394477 

Pincel atômico: Pincel atômico, material: plástico, tipo 
ponta: feltro, tipo carga: recarregável, cor tinta: preta, 
características adicionais: diâmetro da ponta: 6 mm. Caixa 12 
Und. 

CX 65 81 

130 394478 

Pincel atômico: Pincel atômico, material: plástico, tipo 
ponta: feltro, tipo carga: recarregável, cor tinta: vermelha, 
características adicionais: diâmetro da ponta: 6 mm. Caixa 
com 12 Und. 

CX 65 81 



 

131 445044 
Pincel para pintura :Pincel desenho, material cabo: madeira, 
tipo ponta: chanfrado angular, material cerda: sintética, 
tamanho:12. 

UND 50 64 

132 445056 
Pincel para pintura: Pincel desenho, material cabo: madeira, 
tipo ponta: redondo, material cerda: sintética, tamanho:14 

UND 50 64 

133 388438 
Pincel para pintura: Pincel desenho, material cabo: madeira, 
tipo ponta: chato, material cerda: pelo de marta, 
tamanho:18. 

UND 50 64 

134 447944 

Pincel quadro branco / magnético, material: plástico, 
material ponta: feltro, tipo carga: descartável, cor: preta, 
características adicionais: ponta de 2,5mm de 
diâmetro/tampa anti-asfixiante. Caixa 12und. 

CX 100 126 

135 409978 

Pincel quadro branco / magnético material: plástico, 
material ponta: fibra sintética, tipo carga: recarregável, cor: 
azul, características adicionais: escrita 2mm, ponta 
arredondada caixa 12 Und. 

CX 172 216 

136 409982 

Pincel quadro branco / magnético, material: plástico, 
material ponta: fibra sintética, tipo carga: recarregável, cor: 
vermelha, características adicionais: escrita 2mm, ponta 
arredondada caixa 12 Und. 

CX 50 63 

137 439981 
Pistola aplicadora, tensão alimentação:110/220 v, 
potência:10 w, aplicação: colagem, características 
adicionais: profissional, compatível bastão silicone. 

UND 245 307 

138 239357 
Porta-lápis, material: acrílico, cor: fumê, comprimento:50 
mm, largura:50 mm, altura:90 mm. 

UND 151 189 

139 602898 

Prancheta em Duratex: Prancheta portátil, material: 
metal/plástico, comprimento:36 cm mm, largura:24 cm 
mm, características adicionais: magnética, acompanha uma 
caneta e 11 imãs uso bas. 

UND 466 583 

140 411635 

Perfurador papel, material: metal, tipo: mesa, tratamento 
superficial: pintado, capacidade perfuração:30 fls, 
funcionamento: manual, características adicionais: furo 
redondo, quantidade furos:2 Und. 

UND 246 308 

141 282543 

Perfurador papel, material: aço, tipo: grande, tratamento 
superficial: pintado, capacidade perfuração:100 fls, 
funcionamento: manual, características adicionais: furos 
redondos com marginador. 

UND 104 131 

142 265112 
Pele instrumento musical, material: náilon, 
comprimento:30 cm, largura:22 cm, aplicação: bombo. 

UND 30 50 

143 265114 
Pele instrumento musical, material: náilon, diâmetro:14 
pol., aplicação: tarol 

UND 30 50 



 

144 481038 
Quadro de avisos: Quadro avisos, comprimento:120 cm, 
largura:2,00 m. 

UND 17 21 

145 607725 

Régua em acrílico Régua escritório, material: plástico, 
comprimento:30 cm, graduação: centímetro, cor: incolor, 
características adicionais: p/ portador de deficiência visual, 
braile 

UND 368 460 

146 428937 
Régua escritório, material: acrílico, comprimento:50 cm, 
graduação: centímetro/milímetro, tipo material: rígido, cor: 
cristal, características adicionais: largura 30mm 

UND 253 317 

147 284808 

Refil cola quente: Cola, composição: silicone, aplicação: 
pistola quente, características adicionais: com 11 mm de 
diâmetro e 30 cm de comprimento, tipo: bastão. 
Quilograma. 

KG 664 830 

148 379312 

Refil cola quente: Cola, composição: silicone, aplicação: 
pistola quente, características adicionais: com 7,5 mm de 
diâmetro e 30 cm de comprimento, tipo: bastão. 
Quilograma 

KG 760 950 

149 464170 
Tesoura escolar -Tesoura, material: aço inoxidável, 
comprimento:8 pol., características adicionais: tipo escolar 
com ponta arredondada. 

UND 3317 4147 

150 375301 
Tesoura Média; Tesoura costura, material: aço inoxidável, 
tamanho:8,5 pol., comprimento:21 cm, características 
adicionais: cabo plástico 

UND 189 237 

151 416510 
Tinta para carimbo, cor: azul, componentes: base d'água, 
aspecto físico: líquido. Frasco 42ml. 

UND 154 193 

152 411718 
Tinta para carimbo, cor: preta, componentes: base d'água, 
corante, solventes e aditivos, aspecto físico: líquido. Frasco 
42ml. 

UND 152 190 

153 605968 

Tinta acrílica, composição: a base de resina acrílica, tipo: 
secagem rápida, cor: branco titânio, preto, amarelo cádmio, 
violeta per, aplicação: telas, cartões, papelão e outras 
superfícies, apresentação: conjunto 8 bisnagas 20ml 

CX 80 100 

154 375733 

Tinta guache, Tinta guache, composição: resina vinícola / 
água / pigmento / carga conservante, cor: diversas, 
características adicionais: conjunto c/ 6 frascos de 15 ml 
cada 

CX 513 642 

155 397049 
Tinta reabastecedor: Refil tinta, cor: azul, aplicação: pincel 
quadro branco. 

UND 212 265 

156 469173 
Tecido de TNT, gramatura:40 g/m2, cor: variada, 
largura:1,40 m. 

RL 204 256 



 

157 443996 

Quadro Branco Magnético: material: laminado Melamínico, 
acabamento superficial moldura: alumínio anodizado, 
finalidade: quadro aviso / apoio a aulas, largura:120 cm, 
características adicionais: suporte p/ apagador e calha em 
alumínio anodizado, material moldura: alumínio anodizado, 
altura:150 cm. 

UND 96 117 

158 364303 

Plastificadora: Plastificadora, material estrutura: aço, 
características adicionais: compatível a3, a4 e ofício, tensão 
alimentação:110/220 v, potência:100 w, tipo: poli seladora 
/laminadora, plastificação:35 cm 

UND 1 2 

159 411907 

Guilhotina, material: aço inoxidável, tipo: portátil, 
comprimento lâmina:0,42 cm, funcionamento: manual, 
capacidade corte:300 fls, dimensões:580 x 380 x 280 mm, 
dimensões tampo:580 x 380 mm, abertura máxima do 
corte:30 cm, profundidade corte:30 cm, altura corte:30 cm, 
largura mínima última tira:2 cm, cor: cinza, aplicação: corte 
de papel e apostila. 

UND 16 21 
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