SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPANEMA

TERMO DE REFERENCIA

1. - OBJETO:

1.1 - Contratagdo de empresa especializada em assessoria técnica para
“sistematizagdo e elabora¢do do Plano Plurianual - PPA, para o periodo 2022 a 2025,
junto ao Municipio de Capanema-PA, conforme especificagdes contidas neste Termo
de Referéncia.

2. - FUNDAMENTACAO LEGAL:

2.1 - O objeto trata-se de contratacdo direta, em razio de inviabilidade de
competi¢ao, de que trata o art. 25, I, da Lei Federal n¢ 8.666/93, combinado com o
art. 13, 1, do mesmo diploma legal e suas alteragBes posteriores.

3. — JUSTIFICATIVAS DA CONTRATACAO:

3.1 - Dentre os instrumentos de planejamento da Administragdo Publica, podemos
destacar: o Plano Plurianual-PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias-LDO e Lej
Orgamentdria Anual-LOA. OPPA conforme dispde o parédgrafo 12 do art. 165 da
Constituicdo Federal de 1988 é um dos principais instrumentos de planejamento da
Administragdo Publica. O PPA corresponde ao planejamento de médio prazo em que

.sdo estabelecidos os objetivos e metas da Administracdo Publica de forma
pormenorizada, para um periodo de quatro anos.

.3.2 — Justifica-se o fato da contratacdo de empresa especializada na elaboracdo e
formalizagdo das pecas de planejamento citadas acima, face ao atendimento 3
legislagdo vigente no Pais, e a estruturacdo do planejamento estratégico, tatico e
- operacional do Municipio de Capanema-PA

4. - DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:
4.1 - Asistematizagio e elaboracdo do Plano Plurianual-PPA, para o periodo 2022 a
2025, devera contemplar:

) Reélizagéo de 04 (quatro) audiéncias publicas em regides distintas do

‘ Municipio de Capanema-PA, a critério da Secretaria Municipal de Financas,
com apresentagéo de palestra técnica e condugdo metodoldgica dos

- trabalhos;

* Realizagdo de ‘01 (uma) reunido técnica com integrantes do secretariado
municipal, paraevidenciar os resultados apurados e normatizar a estratégia
das ag¢Bes definidas no Projeto de Lei do PPA;

* Andlise, identificacdo e pactuagdo das prioridades regionais da populagdo,
inclusdo dos projetos de desenvolvimento que estejam em tramite junto ao
Governo do Estado, Governo Federal ou em elaboragdo pela Administracdo
Municipal;

¢ Consolidacdo de todas as propostas em Unico documento, onde constaré:
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programas, atividades, projetos e agdes, inclusive com estimativas
receitas, dados estatisticos e geograficos do Municipio, onde sera
transformado em Projeto de Lei, para posterior envio ao Poder Legislativo;

Acompanhamento junto ao Poder Legislativo, do tramite do Projeto de Lei,
verificando eparticipando das discussdes, propondo emendas suplementares,
a serem incrementadas pelos Senhores Vereadores do Municipio, junto ao
PPA 2022- 2025;

Acompanhar dentro do tempo previsto em Lei, a divulgagdo e publicacdo dos
atosreferentes ao PPA 2022-2025.

4.2 = O-Projeto de Lei do Plano Plurianual-PPA, promovido pelo Poder Executivo a

se

-

enviado ao Poder Legislativo, devera conter:

Mensagem ao Legislativo do Projeto de Lei do PPA, apresentando as linhas
gerais epressupostos bdsicos que orientaram a sua elaboragdo pelo Poder
Executivo;

Projeto de Lei, dispondo sobre o PPA:;

Base Estratégica do PPA;

- Orientagdes estratégicas do PPA;

Macro objetivo do PPA;

Financiamento do Plano;

Quadro de Receitas Realizadas, Revisada e Estimadas;

Quadro Demonstrativo da Receita Corrente Liquida-RCL;

Quadro Demonstrativo de Aplicagdo em Educagdo;

Quadro Demonstrativo de Aplicagdo em Saude;

Quadro Demonstrativo de Limite de repasse do duodécimo;

Quadro Demonstrativo da Despesa de Pessoal;

Quadro Demonstrativo da Divida Publica;

RestricGes ao Planejamento Or¢amentério;

Quadro Demonstrativo da avaliagio de recursos disponiveis para
planejamento;

Demonstrativo dos Programas e A¢des — Detalhamento de todos 0s
programas;

Demonstrativo dos Programas e A¢des — Por fungdo e subfungao
Resumo das Despesas por Fung3o;

Resumo das Despesas por Subfung3o;

Resumo das Despesas por Programa;

Resumo das Despesas por Org3o;

Resumo das Despesas por Unidade Orgamentéria; -

Relagdo de Programas por Cédigos;

Relagdo de Ag¢Bes por Codigos;
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5. — DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

5.1 = Os pregos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas,
seguros, lucro, assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Termo de Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e
despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados,
considerados inclusos nos precos, nio podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a
esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem énus adicionais.

6.— DA FORMALIZACAO DO CONTRATO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS
SERVICOS:

6.1 — Para a prestacdo dos servicos serd formalizado Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas cldusulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidade
entre as partes, em conformidade com o Termo de Referéncia e da Proposta de
Precos da proponente.

6.2 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas contratuais, avencadas e as normas enumeradas na Lej n® 8.666/93,
respondendo cada um pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.3 — Os servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da
empresa, com conhecimento devidamente fundamental para desempenhar tal
tarefa.

6.4 — O representante da administragdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario a regulariza¢do das faltas ou defeitos observados.

6.5 — A prestagdo de servicos devers ocorrer, nos locais definidos pela Prefeitura
Municipal de Capanema, em horérios que a mesma achar necessério, inclusive a Sede
da Contratada, devendo a mesma ficar disponivel para atendimento em caso de
eventual necessidade da CONTRATANTE.

6.6 — O inicio dos servicos n3o serd superior a 5 (cinco) dias, contados da data de
recebimento da ordem de inicio dos mesmos,

6.7 — O recebimento do objeto ora licitado, dar-se-a depois de conferidos todas as
especificagdes minimas exigidas neste Termo de Referéncia.

7. - LOCAL E EXECUGAO DOS SERVICOS:

7.1 = As atividades do contratado deverdo ser executadas em ambientes fisicos
determinados pela Prefeitura Municipal de Capanema, a qual disponibilizara
equipamentos de informatica devidamente compativeis com a desenvoltura dos
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servicos a serem executados, determinando o comparecimento de profissional, em
turnos que se fizerem necessérios, bem como a orientagdo técnica aos servidores da
Prefeitura Municipal.

7.2 — A prestagdo de servigos devera ser executada também a distancia, através de
e-mail, telefone, fax e outros meios/softwares de acesso remoto, de modo que n3o
figuem prejudicados os servicos objeto deste Termo de Referéncia, em local
devidamente estabelecido pela Contratante, inclusive a Sede da Contratada.

7.3 - Toda a documentacio produzida pela assessoria elencada devera ficar
arquivada na sede da CONTRATANTE, nio podendo a mesma, em quaisquer
hipdteses, ser retiradas das dependéncias da mesma, salvo por muito devidamente
justificado.

8. — PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

8.1 — O prazo de execucdo dos servigos objeto desta contratagio se dard a partir da
data da sua assinatura, até 31 de dezembro de 2021, podendo ser prorrogados na
forma da lei.

9. - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO REAJUSTE

9.1 -0 contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de Dezembro
de 2021, podendo ser prorrogados nos termos dos incisos Il e IV do art. 57 da Lei
Federal n? 8.666/93 e suas alteragGes posteriores.

10. - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA ENTREGA

10.1 — A prestagdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor da
Prefeitura Municipal de Capanema, o qual dever4 atestar os documentos da despesa,
quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de pagamento.

10.2 — A presenca da fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Capanema n3o elide
nem diminui a responsabilidade da empresa contratada.

10.3 — Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer
servico que ndo esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar o prazo
para sua adequagdo ou refazimento dos mesmos.

11. - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1 —Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, mao-de-obra especializada,
transportes, taxas, encargos, impostos e tributos, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Capanema.

11.2 — Manter as condigdes de habilitagdo inicial em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas durante todo o processo desta prestagdo de servicos.
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11.3 - Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servico executado ou
em execu¢dao em desacordo com as normas e legislagdo exigidas e padrées de
qualidade exigidos, com defeito, vicio ou m4 qualidade.

11.4 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 3 Administracdo ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execucao dos servicos, incluindo seus
prepostos e subcontratados.

11.5 - Responsabilizar-se pela fiel execucao dos servigos, entrega-los nos prazos e
horarios estabelecidos.

11.6 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo,
durante a execugdo dos servicos.

11.7 — Aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, na forma do art. 65, pardgrafos 12 e 22 da Lei no 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores.

11.8 - Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
Prefeitura e seus Entes para a execucdo do Contrato.

12. - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1 —Providenciar os pagamentos devidos a contratada, em parcelas de acordo com
sua situagdo financeira, em consonancia com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e
atestadas o0s recebimentos dos servicos pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do dos servigos.

12.2 —Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos, e a execucdo do contrato.

12.3 — Comunicar a contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na
execugdo do contrato e exigir as devidas providéncias que demandem da Contratada.

12.4 - Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio
nas diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da
contratada.

13. - FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

13.1 - Pela perfeita execugdo do objeto a Prefeitura Municipal, efetuard o
pagamento do prego proposto pela CONTRATADA, mensalmente, em moeda
corrente, mediante cheque nominal, transferéncia ou ordem bancéria, até da data
do vencimento, atestados os servigos pela Unidade Gestora da Prefeitura, desde
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que ndo haja fato impeditivo provocado pela CONTRATADA, devendo para isso, ficar
explicitado o nome, nimero da agéncia e o nimero da conta corrente em que devera
ser efetivado o crédito.

13.2 - Oprazo de vencimento da fatura mensal devers ser fixado em uma tnica data,
preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porém
no ultimo més de governo, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas.

13.3 — Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impecam a liquidacdo das
despesas, a CONTRATADA serd oficialmente comunicada pela Secretaria ou ente
responsavel, e apartir daquela data o pagamento ficara suspenso até que sejam
providenciadas as medidas saneadoras. O Prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizagdo da situacdo ereapresentacdo da fatura.

13.4 - Caso a identificagdo de cobranca indevida ocorra apos o pagamento da
fatura, o fatosera informado 3 CONTRATADA para que seja efetuada a devolucdo do
valor correspondente no préximo documento de cobranga.

14. - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1 — As despesas para a contratagdao deste objeto a conta das dotagdes
orcamentarias consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com o
valor da contratac3o.

15. DOCUMENTAGAO REQUISITADA:
a) Habilitagdo Juridica:
v" Contrato Constitutivo da Sociedade acompanhado de suas alteragdes,
devidamente certificadas pela Ordem dos Advogados do Brasil, secgio
Para.

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista:

V' Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

v' Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as Contribuigées Sociais,
expedida pela Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN);

v' Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Estadual (tributaria
e ndo tributaria);

v' Certiddo Conjunta Negativa de Débitos para com a Fazenda
Municipal;

v Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, expedido pela Justica do
Trabalho;
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v Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, expedido pela Caixa
Econémica Federal.

) RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

v Documentos de comprovagdo que detém capacidade técnica.
v’ Curriculos dos profissionais pertencentes ao corpo técnico.



M ] Servigos de Contabilidade Itda.
CNPJ: 17.947.788/0001-40

PROPOSTA

A Prefeitura Municipal de Capanema, segue a proposta de

preco para o processo de contratacdo de empresa especializada
€m assessoria técnica para sistematizacio e elaboragio do Plano
Plurianual - PPpA, para o periodo de 2022 a 2025, junto ao

municipio de Capanema-PA, conforme especificacées contidas no

Termo de Referéncia,

ITEM

ESPECIFICACAO VALOR DA VALOR
PARCELA TOTAL

001.

Contratagdo de empresa especializada em
assessoria técnica para sistematiza¢do e
elaboragdo do Plano Plurianual — PPA, para o
periodo 2022 a 2025.

R$ 70.000,00 | R$ 70.000,00

Capanema - PA, 30 de Junho de 2021,

Assinado de f
) SERVICOS DR s imet e

CONTABILIDADE  pe contasiLipane

LTDA:1 79477880 LTDA:17947788000140
Dados: 2021.06.30
00140 11:57:49 -03'00'

M ] Servigos de Contabilidade Itda.
CNPJ: 17.947.788/0001-40

Endereco: Rod. Augusto Montenegro, 4300 Ed. Parque Office sala 314S — Parque Verde- Belém

—Pard CEP: 66.635.110 — Fone: (91) 3351-0296
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